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Procedury postepowania w Zespole Szkét w Bilczy

Opracowany na podstawie:

1.

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$Swiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie
przygotowania nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie
udzielania pierwszej pomocy (Dz. U. z 2009 r. Nr 139, poz. 1132)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placowkach z dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz. U. z 2003 Nr 6, poz. 69 z p6zn.
zm.). Ostatnia zmiana: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
22 lipca 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach — D. U. Nr
161, poz. 968)

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
(tekst jednolity - Dz. U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109; z p6zn. zm.).

Ustawa o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych z dnia 9 listopada 1995 r. (tekst jednolity - Dz. U. z 1996 r. Nr
10, poz. 55; z p6zn. zm.) Ostatnia nowelizacja z dnia 8 kwietnia 2010 r. -
o zmianie ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
1 wyrobdw tytoniowych oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.
U.z 2010 r. Nr 81, poz. 529).

Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2005
r. Nr 179, poz. 1485; z pdzniejszymi zmianami). Ostatnia zmiana: Ustawa
z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu
narkomanii oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2010 r.
Nr 213, poz.1396) - data wejscia w zycie i obowigzywania — 27 listopada
2010 .

Statut Szkoty Podstawowej i Gimnazjum

Program Wychowawczy Szkoly Podstawowej i Gimnazjum

Program Profilaktyczny Szkoly Podstawowej i Gimnazjum
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PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY
SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

1. Uczen, ktéry jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe 1 inne konkursy organizowane przez szkol¢ ma zaliczong

obecnosé¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej

wymienionych zajec.

3. Nauczyciel ten sporzadza liste ucznidow zwolnionych (koniecznie

z podaniem klasy) i wywiesza ja 1 — 2 dni wcze$niej na tablicy

informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

4. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj

zwolnienia do dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs),

W rubryce dotyczacej frekwencji.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta,

nauczyciel wyznaczony jako opiekun osobiscie prowadzi ucznidow ze

szkoty na zajecia 1 przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany

dzien przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych

lekcjach, ale jest zwolniony z odpowiedzi.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
W ZESPOLE SZKOL W BILCZY

1. Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003

r. nr 6, poz.69 z péZniejszymi zmianami).

2. Definicja — wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyna zewngetrzng, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg

Szkoty:
- na terenie Szkoty;

- poza terenem Szkoly ( wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona

szkota”).

3. Cele procedury: zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty

gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i1 niezbedng pomoc.

4. Zakres: Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoty

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

5. Osoby odpowiedzialne: nauczyciele, dyrektor, pracownicy niepedagogiczni.
6. Opis dzialan:

1) Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

a)Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke w  szczegdlnosci
sprowadzajagc fachowa pomoc medyczng a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwsze] pomocy (ogdlne zasady postgpowania przy
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatacznik

do procedury),
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b) Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze

stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,
c) Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora Szkoty.

Jezeli nauczyciel w tym momencie ma zajecia z klasg — prosi o nadzor nad

Swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2) O kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opicka ktorego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia. Fakt ten dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing

powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

3) Przy lekkich wypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc

rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) Potrzebe wezwania pogotowia,

b) Potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

¢) Godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia,
d) Koniecznos¢ poinformowania organu prowadzacego.

Informacja o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez

w dzienniku zaje€.

4) W kazdym trudniejszym przypadku( widoczne obrazenia, urazy, niepokojace

objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

5) O kazdym wypadku dyrektor Szkoly zawiadamia niezwlocznie organ

prowadzacy 1 wspdlpracujacego ze szkolg pracownika stuzby bhp.
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6) O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor Szkoly zawiadamia

niezwlocznie prokuratora i1 kuratora o$wiaty.

7) O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia dyrektor Szkoty

zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

8) Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu

przez zespot powypadkowy.

9) Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem  Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun

grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
10) Dyrektor Szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego:

a) W sklad zespolu wchodzi wspolpracujacy ze szkota pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie

bhp,

b) Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp,
w sktad zespotu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony

w zakresie bhp,

c) W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,

kurator o$§wiaty,

d) Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposréd pracownikow szkoty

wyznacza dyrektor,



Procedury postepowania w Zespole Szkét w Bilczy

e) Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje

powypadkowa:

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy)

sporzadza protokoét przestuchania,

- przestuchuje swiadkow wypadku 1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnos$ci wychowawcy
a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego

rodzicow,

- sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej
w pkt 8),

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela pod opieka, ktérego uczen

przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

- uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju

wypadku,
- sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru okreslonym w rozporzadzeniu,
- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty.

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego
zespohlu; czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢

w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujagce poszkodowanego

o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

h) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego  zaznajamia si¢ rodzicow  (opiekundéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole
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- protokot dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole,

- organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o§wiaty protokot powypadkowy dorecza

si¢ na ich pisemny wniosek,
- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym

informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub na pismie

przewodniczgcemu zespotu,
- zastrzezenia mogg w szczegdlnosci dotyczyc¢:

* niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbgdnych do ustalenia

stanu faktycznego
* Sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, po rozpatrzeniu zastrzezen organ

prowadzacy Szkote moze:

» zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub

przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych

* powota¢ nowy zesp6l celem ponownego przeprowadzenia postgpowania

powypadkowego

11) Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa

1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.
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12) Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyny

wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

7. Techniki i narzedzia monitorowania:

- obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenie budynku i terenu Szkoty — pod

wzgledem bhp).
- Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokolty powypadkowe).

8.Sposoby gromadzenia danych: Rejestr Wypadkow, dokumentacja
powypadkowa, protokoty pokontrolne dyrektora Szkoly 1 instytucji

zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

9.Ewaluacja:  sformulowanie  oceny  przydatnosci 1  skutecznoS$ci
podejmowanych dzialan w odniesieniu do celow, ewentualna modyfikacja

procedury.

10.Sposob prezentacji wynikow: przekazywanie uogolnionych wnioskow
z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych posiedzen rady

pedagogicznej — dyrektor szkoty.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU CZYNU
CHULIGANSKIEGO BADZ PRZESTEPCZEGO Z UDZIALEM UCZNIA

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoly o zaistniatym zdarzeniu,
2. Powiadomienie wychowawcy o zaistniatym zdarzeniu,

3.
4

. Przekazanie sprawcy (o ile nie jest ranny i1 przebywa na terenie szkoty)

Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

dyrektorowi szkoly lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

W razie konieczno$ci wezwanie lekarza lub karetki pogotowia
ratunkowego do osoby poszkodowanej,

Wezwanie rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznidow uczestniczacych
w zdarzeniu,

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest
powazna lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana, przekazanie informacji o zdarzeniu,

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji,

Udostepnienie  pomieszczen szkoty do czynnoSci zwigzanych

z wyjasnieniem zaistniatej sytuacji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY NARKOMANIA.

I.W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa
srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, nauczyciel powinien

podja¢ nastepujace kroki:
* Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
» Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

* Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia
| przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz
w ich obecnosci z uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej informaciji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicOw

za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

» Jezeli rodzice odmawiajg wspOlpracy z kadrg pedagogiczng lub nie reaguja
na wezwanie do stawienia si¢ w szkole, a nadal z wiarygodnych Zzrodel
naptywajg informacje o podanej wyzej formie demoralizacji nieletniego,
szkola pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje¢
(specjaliste ds. nieletnich). Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta
wszystkie dostgpne jej metody oddziatywan wychowawczych, (rozmowa
z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.) i ich zastosowanie
nie przynosi rezultatéw. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji, zgodnie z warunkami  okre§lonymi w ustawie z dnia 26

pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

II. Do podejmowania dziatan interwencyjnych przez szkot¢ w Sytuacjach
kryzysowych zobowigzujg tresci zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Edukaciji
Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegoétowych form

dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrdd dzieci 1 milodziezy
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zagrozonych uzaleznieniem. Paragraf 9 rozporzadzenia stanowi; ,,Szkoty
i placowki podejmujg i dziatania interwencyjne polegajace na powiadomieniu
rodzicow 1 Policji w sytuacjach kryzysowych w szczegdlnosci, gdy dzieci
I mlodziez uzywajg, posiadajg lub rozprowadzajg $rodki o ktorych mowa w § 1
cytowanego rozporzadzenia". Tres¢ § 10 zagrozonej uzaleznieniem. Strategia
uwzglednia w szczegdlnosci w punkcie 4 -procedury postepowania w Sytuacjach
szczegolnych zagrozen zwigzanych ze srodkami odurzajgcymi i substancjami
psychotropowymi  z  uwzglednieniem  zadan o0s6b  podejmujacych
interwencje. W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoty
uczen znajduje si¢ pod wplywem narkotykéw powinien podjaé nastepujace
kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego

zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia

pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o fakcie dyrekcje szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktorych

zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

* W wypadku odmowy ze strony rodzicoOw/opiekundéw, o pozostaniu ucznia
w szkole, czy tez przewiezienia ucznia do placowki stuzby zdrowia, badz tez
przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem

szkoly/placowki.

Jezeli zdarzenia w ktorych uczen ( przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod

wplywem narkotykdéw na terenie szkoty, powtarzaja si¢, swiadczy to o jego
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demoralizacji. Naktada to na szkol¢ obowigzek powiadomienia Policji

( specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego o tej szczegdlnej sytuacji.

. W  przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastgpujace
kroki:

1.Nauczyciel zachowuje $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostgpem do niej osoéb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do
czasu przyjazdu Policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan

pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia 0 =zaistnialym zdarzeniu dyrekcje szkoty. W przypadku
nieobecnosci dyrekcji szkoty nauczyciel powiadamia Policje. Po przyjezdzie
Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 przekazuje

informacje¢ szczegdlow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancj¢ przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.)
ma prawo zadac¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona

wyltacznie dla Policji!!
2. O swoich spostrzezeniach powiadomi¢ dyrekcje szkoty.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow/opiekundw ucznia i wzywa ich

do natychmiastowego stawiennictwa.
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4. W przypadku gdy uczen na prosbe nauczyciela nie chce przekaza¢ substancii,
ani pokaza¢ zawartoSci teczki, szkota wzywa Policj¢, ktora po przyjezdzie
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza,

znaleziong substancje¢ i zabiera jg do ekspertyzy.

e Jezeli uczen wyda  substancje  dobrowolnie, nauczyciel, po
odpowiednim jej zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja
do jednostki Policji. Wczeséniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen
nabyl substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac

mozliwie doktadng notatke z ustalenh wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomani - w Polsce karalne

jest:

* Posiadanie kazdej ilosci $rodkéw  odurzajacych lub  substancji

psychotropowych;
* Wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;

* Udzielanie innej osobie, ufatwianie lub umozliwienie ich uzycia oraz

naktanianie do uzycia;
» Wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z opisanych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw
Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry

ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

Uczen, ktory dopuszcza si¢ powyzszych czyndéw po ukonczeniu 17 lat popetnia
przestepstwo i1 podlega przepisom ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks

postepowania karnego.

V. W kazdym przypadku popetienia czynu karalnego przez ucznia, ktory

nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ Policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku
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popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia, prokuratora

lub Policje.

1. Postgpowanie wobec sprawcy czynu karalnego/przestepstwa:

* niezwltoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

» ustalenie okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych $rodkow zdarzenia,

» przekazanie sprawcy (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty)

dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,
* powiadomienie rodzicow ucznia,

* niezwloczne powiadomienie Policji w przypadku gdy sprawa jest powazna
(rozbodj, uszkodzenie ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego

tozsamo$¢ nie jest znana.,

» zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow
pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju na
terenie szkoly uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot

pochodzacy z kradziezy).

2.Postepowanie nauczyciela/wychowawcy wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg

czynu karalnego.
Nauczyciel/wychowawca bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

» Udzielenia pierwszej pomocy (pomocy  przedmedycznej), badz
zapewnienia jej udzielenia przez wezwanie lekarza, ew. karetki pogotowia

w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,
* Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

» Powiadomienie rodzicow ucznia,
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* Niezwloczne wezwanie Policji w przypadku, kiedy sprawa jest powazna
i niezbg¢dne jest profesjonalne zabezpieczenie $ladow przestgpstwa, ustalenie

okolicznos$ci 1 ewentualnych srodkéw zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatbw wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji Iub przedmiotow, nalezy zapewnic
bezpieczenstwo przebywajacych na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep

0soOb postronnych do tych przedmiotéw i wezwac Policje- tel.997 lub 112.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
WULGARYZMOW PRZEZ UCZNIOW

W przypadku jednorazowego zdarzenia

1. Nauczyciel (pracownik szkotly), ktory byt $wiadkiem zdarzenia przekazuje

informacj¢ do wychowawcy klasy o stosowaniu wulgaryzmow przez ucznia.
2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

W przypadku czestego stosowania wulgaryzmow

3. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

4. Wpis do Rejestru Zdarzen.

5. Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem.

6. Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia.

7. Rozmowa pedagoga i wychowawcy z rodzicami na temat stosowania przez

ich dziecko wulgaryzmow i niestosownych wyrazen

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
WULGARYZMOW WOBEC ROWIESNIKOW ORAZ
PRACOWNIKOW SZKOLY I WYSTEPOWANIA INNYCH
PRZEJAWOW AGRESJI SLOWNEJ

W przypadku jednorazowego incydentu:

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt swiadkiem zdarzenia przekazuje

informacje do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.
2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.
W przypadku powtarzajgcych si¢ incydentow:

1. Nauczyciel (pracownik szkoly), ktory byt swiadkiem zdarzenia przekazuje

informacje¢ do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.

3. Wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznia o zaistniatej sytuacji.

4. Wpis do Rejestru Zdarzen.

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z poszkodowanym i sprawca.

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z ww. uczniami w obecnosci

rodzicOw uczniow.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW
UCZNIA

1. Rozmowa ucznia z wychowawca w celu ustalenia przyczyn niecobecnosci

w szkole.

2. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia

w celu potwierdzenia informacji uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzajg si¢, Wychowawca
informuje o zaistnialej sytuacji pedagoga szkolnego i wspdlnie organizuja

spotkanie z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia,
dyrektor szkoty wysyla pisemne zawiadomienie do rodzicow (prawnych

opiekundéw) o absencji ucznia w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekunéw) lub braku
oczekiwanych efektow rozmow dyrektor zawiadamia wlasciwe organy (sad,

policja) o nierealizowaniu przez ucznia obowigzku szkolnego.
6. Wpis do Rejestru Zdarzen.
7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

8. Wszelkie kontakty z rodzicami (tacznie z nieudanymi probami nawigzania

kontaktu) nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB
BOJKI

Incydent jednorazowy bez wiekszych obrazen:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim

informuje o zdarzeniu wychowawce/-cow.

2. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow uczniow.
3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Rozmowa wychowawcy/-céw z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za soba

powazne obrazenia:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim
zapewnia ofierze w razie koniecznos$ci opiecke medyczng. Nast¢pnie informuje

o zdarzeniu wychowawce/-cow.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrekcj¢ szkoty oraz

rodzicoOw o zaistniatej sytuacji
3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowaweca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich

rodzicami.

5. Pedagog wspolnie z wychowawcg /-cami prowadza rozmowe z rodzicami
I uczniami, podczas ktorej zostajg ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania

uczniow oraz zasady wspotpracy rodzicow ze szkolq.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania

21



Procedury postepowania w Zespole Szkét w Bilczy

7. Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne, manifestujgce si¢
réznymi zachowaniami agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych

placowek (np. poradni psychologiczno — pedagogicznej)

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem

1 wychowawca podejmuje decyzje¢ 0 zawiadomieniu policji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA
MIENIA (WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia
mienia szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomié

o tym wychowawce sprawcy zajscia.
2. Interwencja wychowawcy klasy:

— rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okoliczno$ci zdarzenia

oraz ewentualnych innych sprawcéow

— jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje

pedagoga 1 dyrektora szkoty.

— wpisanie do Rejestru Zdarzen.

— wychowawca wzywa do szkoty rodzicow sprawcy/— cow,
3. Rozmowa wychowawcy/—cow z rodzicami ucznia/— Ow.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod

lub uiszczenia oplaty za ich naprawe.
5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy,

ktéra mogla dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia

policje.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawca w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego o zaistnialej

sytuacji.
3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowaweca/-cy sprawcy i1 poszkodowanego wzywaja do szkoty rodzicow

uczniow.

5. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego 1 sprawcy z Wwychowawcami,
pedagogiem szkolnym oraz rodzicami - ustalenie konsekwencji czynu

(zados$¢uczynienie).

6. W wuzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem

i wychowawcg podejmuje decyzje¢ 0 zawiadomieniu policji.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PRZEZ
UCZNIA PAPIEROSOW LUB E-PAPIEROSOW

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyl, ze uczen pali papierosy,

powiadamia o tym fakcie wychowawcg klasy.

2. Rozmowa ucznia z wychowawcg i pedagogiem szkolnym.

3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowawca zawiadamia rodzicow oraz ustala termin spotkania w szkole.
5. Spotkanie pedagoga i wychowawcy z rodzicami ucznia.

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z uczniem w obecnosci

rodzicow.
7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem

i wychowawcg podejmuje decyzje 0 zawiadomieniu policji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE
RODZIC ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zglaszajacy sie¢
po dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekazac

wychowanka pod opieke tegoz rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko

zostanie wydane innemu dorostemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty 1 zachowuje si¢ w sposdb agresywny,

zostaje powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko

zostaje przekazane policji.
5. Wpis do Rejestru Zdarzen.

6. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko pod wpltywem
alkoholu powtarzajg sie, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym podejmuja

decyzje o powiadomieniu 0 tym fakcie stosownych instytucji.

26



Procedury postepowania w Zespole Szkét w Bilczy

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONTAKTOW
Z RODZICAMI

1. Kontakty rodzicow (opiekundow) z nauczycielami przebiegaja wedlug
ustalonego i podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu,

uwzgledniajgcego réznorodne formy.

— zebrania ogolne z rodzicami,

— indywidualne konsultacje

— wywiadowki.

2. Rodzice (opiekunowie) maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza
ustalonym harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych

sytuacji, ale powinny one odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem

terminu i miejsca takiego spotkania.

3. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest wylacznie szkota.
Nauczyciele przeprowadzajg rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych
I gabinetach (dyrektora, pedagoga), (z pomini¢gciem pokoju nauczycielskiego),

a nie na korytarzu szkolnym.

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym miejscu i terminie,

poza ustalonym harmonogramem.

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami (prawnymi
opiekunami) wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowaé rodzicow
(prawnych opiekunoéw) co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac date,

miejsce 1 godzing spotkania.

6. Nauczyciele nie udzielajg telefonicznych informacji o uczniach (bez

uprzednich uzgodnien w przypadkach losowych).
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7. Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami
(prawnymi opiekunami) telefonicznie. W innych przypadkach wzywa rodzica
(prawnego opiekuna), stosujgc forme pisemna (stosowny wpis do dzienniczka

ucznia lub pismo wychodzace z sekretariatu szkoty).

8. Biezace uwagi dotyczace zachowania, postepOw w nauce 0raz spraw
organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) moze przekazywaé w formie

pisemnej w dzienniczku ucznia lub przez e-dziennik.

9. Obecnos¢ rodzicow (opiekundéw) na zebraniach ogolnych jest obowigzkowa

I potwierdzana ich podpisem na zbiorczej liScie obecnosci dla danej klasy.

10. Nie dopuszcza si¢ rozmdéw nauczycieli z rodzicami (opiekunami)
I udzielania informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru

nauczyciela na przerwie,

11. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane sg przez

rodzicow (opiekundw) kolejno do:

— wychowawcy

— nauczyciela uczacego danego przedmiotu
— dyrektora szkoty

— rady pedagogicznej

— organu nadzorujacego szkote
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